Rékocziujfalu Kézségi Onkormanyzat
Jegyzéjétol
5084 Rakocziujfalu, Rakéczi ut 26.
Tel: 06-56 / 444 — 054
E-mail: jegyzo@rakocziujfalu.hu

ELOTERJESZTES
a Rakocziujfalui Polgarmesteri Hivatal 2024. évi tevékenységérdl szold
beszamol6 elfogadasara

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl szélo 2011. évi CLXXXIX. torvény (a
tovabbiakban: Métv.) 81. § (3) bekezdésének f) pontja elbirja, hogy a jegyz6 évente
beszamol a képvisel6-testiletnek a hivatal tevékenységérol.

Rakaczivjfalu Kézségi Onkormanyzat Képviselé-testiiletének a Rakdczitjfalu Kozségi
Onkormanyzat Szervezeti és Mikddési Szabalyzatardl szolé 5/2020. (VII. 18.)
onkormanyzati rendelet 35. § (5) bekezdésének g) pontja is rogziti, hogy a jegyz6
tajékoztatja a képviselb-testiletet a Rakocziujfalui Polgarmesteri Hivatal munkajaral,
az ugyintézeés helyzetérdol.

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testlletet a beszamolé megtargyalasara és az alabbi
hatarozati javaslat elfogadasara.

Rakocziujfalu, 2025. marcius 19.

Moczo Nora
jegyzé

Hatarozati javaslat:

....... /2025. (......) onkormanyzati hatarozat
a Rakoécziujfalui Polgarmesteri Hivatal 2024. évi tevékenységérdl szoélé
beszamolo6 elfogadasarol

Réakoczivjfalu Kézségi Onkormanyzat Képvisels-testilete megtargyalta és elfogadija
a Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl szolé 81. § (3) bekezdés f) pontja
értelmében a jegyzd altal elkészitett Rakdcziujfalui Polgarmesteri Hivatal 2024. évi
tevékenységérdl sz6lé beszamolot az elbterjesztés szerint.

Errél értesiilnek:

1. Képviselb-testulet tagjai helyben

2. M6cz6 Nora jegyz6 helyben

3. J-N-Sz Varmegyei Kormanyhivatal NJT-n keresztul
4. Irattar



BESZAMOLO
a Rakoécziujfalui Polgarmesteri Hivatal 2024. évi tevékenységérol

A Rakocziujfalui Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: hivatal) mikodését a kdzponti
és helyi jogszabalyok, a képviselo-testuleti dontések, a belsdé utasitasok és
szabalyzatok hatarozzak meg. Legfébb tevékenysége az Onkormanyzat
mikodéséhez, az 6nkormanyzat feladat- és hataskorébe tartozo Ugyek déntésre valod
el6készitéséhez és végrehajtasahoz kapcsolodik. Ezzel egyidejiileg a hivatal feladatai
kozott jelennek meg a hatdésagi feladatok és hataskorok, melyek ellatdsa soran
onkormanyzati és allamigazgatasi hatdsagi ugyeket készit el6 dontésre, illetve
kozremikodik azok végrehajtasaban. A hivatal mikodéséhez mind a targyi, mind a
szemelyi feltételek biztositottak.

2024. junius 9. napjan lezajlott az Eurdpai Parlament tagjai, a helyi onkormanyzati
képvisel6k és a polgarmesterek, valamint a nemzetiségi dnkormanyzati képvisel6k
kozbs eljarasban tartott 2024. évi altalanos valasztasa, amely nagyban befolyasolta a
hivatal életét, a megndvekedett feladatok ellatasa komoly kihivast jelentett a dolgozdk
szamara. A lebonyolitas sikerességéhez szikség volt a hivatal munkatarsainak
fegyelmezett, aldozatos munkajara és a lakossag segité hozzaallasara.

A beszamoldban Ugytipusonként, statisztikai adatokkal kiegészitve mutatjuk be a
hivatal 2024. évi tevékenységét.

A hivatalban foglalkoztatott kodzszolgalati tisztvisel6k teljesitményértékeléseit
megalapozo kiemelt teljesitménycélok a munkakori leirasok figyelembevételével
kerlltek megfogalmazasra.

A hivatal apparatusanak nagyon sokrétl és 6sszetett feladatokat kell ellatnia.
A hivatali (kdztisztvisel6i) apparatus létszama: 7 6.

Az apparatus az alabbiak szerint épul fel:
16 - jegyz6

1 f6 - titkarsagi ugyintéz6

1 f6 - anyakonyvvezetd, igazgatasi ugyintézo
1 f6 - szocialis tgyintézé

1 f6 - addugyi Ugyintézd

1 6 - pénziugyi Ugyintézé

1 {6 - pénztaros

Targyi feltételek

A hivatal mikodéséhez a targyi feltételek biztositottak. A hivatali Ugyintéz6k

rendelkezésére all - a szamitdgépek mellett - két nagy teljesitményl multifunkcios

fénymasolo, szkenner. Megfelel6 a haldzati telefon, illetve a flottas mobiltelefonnal valé

ellatdas. Minden dgyintéz6 szamitogépén rendelkezésére all az ASP program

internetkapcsolattal, amely a munkavégzéshez szikséges. Ez azért fontos, mivel

szamtalan az olyan adatszolgaltatas, amely kizarélag elektronikus formaban
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teljesithetd, illetve a munkahoz szikséges adatok, programok elektronikus uton
hozzaférhetdk.

Elektronikus uton torténik példaul a pénzugyi utalds, az anyakonyvi események
rogzitése, az Ugyiratok iktatasa, a valasztassal kapcsolatos adatok, a koltségvetési
dokumentumok tovabbitasa.

TITKARSAGI ES UGYVITELI FELADATOK

IKTATASI és IRATTARAZASI feladatok

A hivatalhoz érkez6 iratok iktatasa, atadasa

A hivatalhoz beérkez6 valamennyi kuldemény (levelek, szamlak, csomagok,
utalvanyok, e-mailek) datumbélyegzével kerll ellatasra, melyet kévetéen atadasra
kerllnek — az elfogadott irattari szabalyzat alapjan a bontasra jogosult személynek —
a polgarmesternek. Ezutan tovabbitasra kerul a jegyz6 részére, aki az ugyintézokre
kiszignalja azokat.

Az ASP program

Az ASP program segitségével az iratok - Ugyirat targyanként - az onkormanyzati
hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol szolo 78/2012. (XIl. 28.) BM rendelet
alapjan irattari tételszam megadasaval, egyenként kerulnek iktatasra.

Az ASP rendszer az iratkezeld szakrendszerbdl, dnkormanyzati telepulési portal
rendszerbdél (opcionalis csatlakozas), elektronikus Ugyintézési portal rendszerbdl,
(ideértve az elektronikus  ({rlap-szolgaltatast), gazdalkodasi rendszerbdl,
ingatlanvagyon-kataszter rendszerbdél, onkormanyzati adorendszerbél, ipar- és
kereskedelmi rendszerbdl, illetve hagyatéki leltar rendszerbdl all. Az dnkormanyzati
ASP kozpont keretében kodzpontilag biztositott a szakrendszerek folyamatos,
joghatalyos allapota. Hivatalunkban az iktatas és minden irattal kapcsolatos
tevékenység az ASP rendszeren keresztul torténik. Az iratkezelés az irat készitését,
nyilvantartasat, rendszerezését és a selejtezhetdség szempontjabdl torténd
valogatasat, segédletekkel vald ellatasat, szakszerli és biztonsagos megdrzéseét,
hasznalatra bocsatasat, selejtezését, illetve levéltarba adasat egyuttesen magaba
foglalo tevékenység.

Az iratok iktatasaval és az iratforgalom dokumentalasaval biztositani kell, hogy az
ugyintézés folyamata, és az iratok szervezeten bellli utja pontosan kovethetd és
ellenérizhetd, az iratok holléte pedig naprakészen megallapithato legyen. Az irattar az
irattari anyag szakszer( és biztonsagos 6rzése, valamint kezelésének biztositasa
céljabdl létrehozott és mikodtetett fizikai, illetve elektronikus taroldhely. Az iktatas az
ASP iratkezel6 szakrendszerben torténik, gyorsiktatassal, harom Iépésben:

A hivatal vezeto6i részére iktatott iratok
szamszaki adatai

200 132 119

- - - - .
0
2023. 2024.
M polgdrmesteri jegyz6i
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érkeztetés, bontas, iktatas. Az iktatando irat érkezhet személyes atadassal, postai
uton, e-mailként, illetve hivatali kapun at. A kuldemények minden esetben
érkeztetbszammal és ugyiratszammal kerllnek nyilvantartasba. Az elektronikus
kuldemények érkeztetése az iratkezel§ szakrendszerben torténik, ahol 2 db hivatali
kapu fogadasara van lehet6ség. Letdltés utan ellenérizni kell, van-e elézménye az
ugynek, illetve, ha szukséges, tobb masolat készitése, hogy minden érintett ugyintéz6
részére atadasra kerlljon a beérkezé irat. Az iktatott iratok Ugyintézdnek torténd
atadasardl a nyilvantartas vezetése folyamatos. Az elektronikus kuldemények a
dokumentum csatolasat kovetéen legtobb esetben az ASP rendszer utjan kerulnek
kiklldésre, az irat utja tehat elektronikus uton végig kovetett, a beérkezéstél a hivatal
elhagyasaig. Koltséghatékonysagi szempontbdl elényben részesitjuk még az e-mailen
torténd kapcsolattartast, kommunikaciot, visszaszoritva ezzel a magas koltségi postai
uton torténd kézbesitést.

2024-ben iktatott iratok részletezése

Iktatott ligyiratok szamszaki adatai

m 2120

H 2224

Rakoéczi m2023. m2024.




Rakoczivjfalui Polgarmesteri Hivatal KSH varmegyekdd: telepiléskéd:RUJFALU

l.
AZ IKTATOTT UGYIRATOK SZAMA 2024-BEN

Agazat Sorszamra soGrsyzueJﬁt:-ana Alszémra
Iktatott iratok szama
A | Pénziigyek 2 - 2
Ebbdl: 1. Addigazgatasi ligyek 2 - 2
2. Egyéb pénziigyek - -
B | Egészségligyi igazgatas 13 - 29
C | Szocialis igazgatas 200 - 299
E | Kornyezetvédelmi, épitési Ugyek, telepllésrendezés, terliletrendezés kommunalis igazg. 34 - 116
Ebbél: 1. Kérnyezet- és természetvédelem - - -
2. Teleplilésrendezés, terliletrendezés 21 - 83
3. Epitési igyek 10 - 30
4. Kommundlis tigyek 3 - 3
F | Kozlekedés és hirkozlési igazgatas 11 - 21
G | Vizlgyi igazgatas ¥4 - 13
H | Onkormanyzati, igazsagligyi és rendészeti igazgatas 225 - 429
Ebbdl: 1. Anyakonyvi és allampolgérsagi ugyek 23 - 28
2. A polgarok személyi adatainak, lakcimének nyilvantartasaval kapcsolatos 9 - 1
3. Valasztasokkal kapcsolatos tigyek 16 - 23
4. Renddrségi ligyek 1 - 2
5. A helyi tizvédelemmel kapcsolatos igyek 4 - 4
6. Menedékjogi tigyek - - -
7. lgazsaglgyi igazgatas 1 - 1
8. Egyéb igazgatasi ligyek 171 - 360
| | Lakastgyek 2 - 2
J | Gyermekvédelmi és gyamiigyi igazgatas 25 - 44
K | Ipari igazgatas - - -
L | Kereskedelmi igazgatés, turisztika 7 - 10
M | Foldmivelésiigy, allat- és névény-egészségligyi igazgatas 13 - 26
N | Munkaiigyi igazgatas, munkavédelem 8 - 75
U | Onkormanyzati és altalanos igazgatasi ligyek dsszesen 169 - 300
Ebbdl: 1. Képvisel6-testiilet iratai 3 - 4
2. Nemzetiségi 6nkormanyzat iratai 1 - 1
3. Az 6nkormanyzati hivatalnak, polgarmesteri hivatalnak 165 - 295
P | Koznevelési és kozmiivelodésugyi igazgatas 12 - 17
R | Sportligyek - - -
X | Honvédelmi, katasztroéfavédelmi igazgatas, fegyveres biztonsagi 6rség 4 - 5
Ebbdl: 1. Honvédelmi igazgatas 1 - 1
2. Katasztréfavédelmi igazgatas 3 - 4
3. Fegyveres biztonsagi 6rség - -
Minddsszesen: 732 - 1388
Datum: 2025. marcius 12.
Rogzitette Ellenérizte
ONKORMANYZATI 1 DMS One Zrt.
O'EsSH

Adok iktatokonyve




Rakoczivjfalui Polgarmesteri Hivatal KSH varmegyekdd: telepiléskéd:RUJFALU

l.
AZ IKTATOTT UGYIRATOK SZAMA 2024-BEN

GyUjtéiv

Alszémra
sorszamara

Sorszamra

Agazat

Iktatott iratok szama

A | Pénziigyek 365 - 601

Ebbdl: 1. Addigazgatasi ligyek 365 - 601

2. Egyéb pénziigyek - - -

Egészséglgyi igazgatas - - -

Szocialis igazgatas - - -

m{O|m

Kornyezetvédelmi, épitési tgyek, teleplilésrendezés, teriiletrendezés kommunalis igazg. - - -

Ebbél: 1. Kérnyezet- és természetvédelem - - -

2. Teleplilésrendezés, terliletrendezés & = =

3. Epitési igyek = n =

4. Kommundlis tigyek - 5 2

Kozlekedés és hirkozlési igazgatas - z 2

Vizligyi igazgatas - - -

I(®O(m

Onkormanyzati, igazsagligyi és rendészeti igazgatas 1 - 2

Ebbél: . Anyakonyvi és allampolgarsagi igyek - - -

. A polgarok személyi adatainak, lakcimének nyilvantartasaval kapcsolatos - - -

. Vélasztasokkal kapcsolatos ligyek - = "

. Rendérségi ligyek = & 2

. Menedékjogi ligyek - - -

. lgazsagugyi igazgatas - - -

1
2
3
4
5. A helyi tiizvédelemmel kapcsolatos igyek - - «
6.
7
8

. Egyéb igazgatasi tigyek 1 - 2

Lakasugyek - - -

Gyermekvédelmi és gyamiigyi igazgatas - - =

Ipari igazgatas - - -

Kereskedelmi igazgatas, turisztika - - -

Foldmiivelésiigy, allat- és ndvény-egészségugyi igazgatas - - -

Munkaligyi igazgatas, munkavédelem - - -

clZ|Z|r|X]|«|—

Onkormanyzati és altalanos igazgatasi igyek ésszesen 1 - 1

Ebbdl: 1. Képvisel6-testiilet iratai = = 5

2. Nemzetiségi 6nkormanyzat iratai - - &

3. Az 6nkormanyzati hivatalnak, polgarmesteri hivatalnak 1 - 1

Koznevelési és kozmivelodéslgyi igazgatas - - -

Sportligyek = = =

x| Do

Honvédelmi, katasztréfavédelmi igazgatas, fegyveres biztonsagi 6rség - - -

Ebbél: 1. Honvédelmi igazgatas - = S

2. Katasztréfavédelmi igazgatas - - z

3. Fegyveres biztonsagi 6rség - 2 =

Minddsszesen: 367 - 604

Datum: 2025. marcius 12.

Rogzitette Ellenérizte

ONKORMANYZATI 1 DMS One Zrt.
O'EsSH




A megkotott szerzédések nyilvantartasa
Az alairt és iktatott szerz6dések nyilvantartasa: az eredeti példany az ugyiratban kerul
megbrzésre, egy masolati példany tovabbitasra kerul a pénzlgyi vezetd részére. 2024.
évben 27 db szerzédés kerult megkotésre.

Irattarozasi feladatok ellatasa

Az iktatott Ugyiratok az ideiglenes irattarban, a nagy irattarban, illetve a pénzugyi
irattarban évenkénti, agazati betljel szerinti és ugyirat csoportonkénti tagolasban
kerulnek elhelyezésre.

Hatésagi statisztika elkészitése

Az egységes kozigazgatasi hatosagi statisztikai rendszer mikodtetése érdekében
minden évben az 6nkormanyzat és a hivatal iktatott Ggyiratforgalmarol sz6l6 statisztika
elkészitése rendszeresen megtorténik.

Az  oOnkormanyzati hatésagi ugyekben és az allamigazgatasi hatésagi ugyekben
meghozott els6foku dontések Osszefoglaldé adatairdl szold statisztika minden évben
hataridében elkészitésre és tovabbitasra kerll a Jasz-Nagykun-Szolnok Varmegyei
Kormanyhivatalhoz.

A hivatal levelezési rendszerének kezelése

A hivatal kozponti levelezérendszere a titkarsagi szamitégépen muikodik. Az ide
beérkezett e-mailek - atnézés utan - tovabbitasra kerllnek a polgarmesternek,
jegyzének, illetve az tgyintéz6k szamara.

Az onkormanyzat web oldalan kozzéteendé iratok tovabbitasa

Az dnkormanyzat hivatalos lapjara év kdézben folyamatosan, illetve szikség szerint
feltdltésre kerllnek az informacidk, hirek, szerz6dések, meghivok, a képviseld-testuleti
€s a bizottsagi jegyzékonyvek, elbterjesztések, rendeletek.

A kozérdekii adatok igénylésének nyilvantartasa, kezelése

A hivatalhoz beérkez6, lakosok szamara is fontos kozérdekl adatok a hivatalban l1évé
faliujsagon, illetve a teleplilésen kihelyezett hirdetétablakra és a honlapra felkertlnek,
valamint a k6z6sségi médiaban is megosztasra kerulnek.

Az onkormanyzati képviselo-testiilet és bizottsagok miikodéséhez kapcsolodo
adminisztracios feladatok ellatasa

Meghivok, elbterjesztések, jegyzékonyvek elkészitése

Fontos feladat az dnkormanyzat képviselé-testiletének, a Pénziigyi és Ugyrendi
Bizottsaganak, a Szocialis és Egészséglgyi Bizottsaganak, az Ifjusagi, Kulturalis és
Sport Bizottsaganak Uléseire az elbterjesztések, meghivok, illetve a kdzdsen
megtartott bizottsagi Ulések irasos anyagainak begépelése, masolasa, el6készitése
és tovabbitasa a képvisel6knek, a bizottsagi tagoknak, a meghivottaknak, valamint a
képvisel6-testlleti Ulések és a bizottsagi ulések technikai lebonyolitasa kapcsan a
diktafon el6készitése az lés kézbeni hangfelvételhez.

A testlleti és a bizottsagi uléseken jegyz6konyv vezetése és a jelenléti ivek alairatasa.

A testiileti dontések tovabbitasa, nyilvantartasa
A képvisel6-testilet altal elfogadott dontésekrél, rendeletekrdl évenkénti nyilvantartas
kerul vezetésre.



A képvisel6-testilet hatalyos és hatalyon kivil helyezett rendeleteirdl kilon
nyilvantartas kerul vezetésre.

Tovabbi feladat az alairt jegyzdékdnyvek eredeti példanyainak rendszerezése,
nyilvantartdsa, valamint a képvisel6-testulet altal elfogadott hatarozatokrol
nyilvantartas vezetése és az érintettek részére torténd tovabbitasa.

Az elkésziilt jegyzékonyvek és rendeletek tovabbitasa

A testuleti és bizottsagi jegyzékonyvek elkészitésére a jogszabalyi elbirasok alapjan
15 nap all rendelkezésre.

A jegyz6 jovahagyasat kovetben az elkészitett testuleti és bizottsagi jegyzokonyvek,
el6terjesztések, rendeletek tovabbitasa a Nemzeti Jogszabalytar Torvényességi
Feliigyeleti irasbeli Kapcsolattartas moduljan (NJT-TFIK) torténik.

A Nemzeti Jogszabalytar internetes fellletén az dnkormanyzati térzsadattar feltoltése,
a szukséges adatszolgaltatasok, modositasok is rendszeresen elvégzésre keriulnek.
Szintén ezen a rendszeren érkeznek a Kormanyhivatal kilénb6z6 adatszolgaltatasra
torténd felhivasai, valamint az esetleges torvényességi észrevételei, vagy a bekuldott
rendeletekkel, jegyzékonyvekkel kapcsolatos egyéb szakmai észrevételei.

A képvisel6-testuleti Ulésekrél készult eredeti jegyzékdnyveket a kdvetkezb év elején
szukséges bekottetni.

Rakécziujfalu Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete és bizottsagai
tevékenységének szamszaki adatai

Ev | Megnevezés | Polgarmesteri | Képvisel6- | Bizottsagi Ko6zosen
dontés testiileti megtartott
bizottsagi
Ulések: - 13 2 6
2024. ,
Hatarozatok: - 118 4 90
Rendeletek: - 7 - -

Az Integralt Jogalkotasi Rendszer kezelése

2021. januar 1. naptdl bevezetésre kerllt az Integralt Jogalkotasi Rendszer
onkormanyzati jogalkotast segit6 alrendszere (IJR LocLex), amely az 6nkormanyzati
rendeletek szerkesztését és publikalasat biztositja. A LocLex bevezetésének célja az
volt, hogy a helyi kodifikatori munka a teljes jogalkotasi folyamatra kiterjedéen
egyszeriibbé valjon és hasznalataval kiszlrhetéek legyenek a jogalkotas soran
elkovetett hibak. A rendszeren keresztul évkozben — a képviseld-testulet dontésének
megfeleléen - folyamatos az Uj rendeletek feltltése, a moédositasok és a hatalyon
Kivul helyezésuk feltoltése.

ANYAKONYVVEZETOI ES IGAZGATASI FELADATOK

Anyakonyvvezet6i feladatok

Az Elektronikus Anyakonyvi Rendszer (EAK) szabalyrendszerét az anyakdnyvi
eljarasrol szolé 2010. évi I. torvény tartalmazza, amely 2014. julius hé 1. napjatol
hatalyos.
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Az EAK (elektronikus anyakonyv) rendszerbe a papiralapu anyakényvekbe bejegyzett
adatok folyamatosan bekerulnek, illetve folyamatosan toltédnek fel. Ami azt jelenti,
hogy ha egy személynek 2014. julius 1. napja utan valamilyen anyakdnyvi eseménye
torténik, az automatikusan bekerul az elektronikus anyakonyvbe, de az azt megel6z6
anyakonyvi eseményeét is rogziteni kell a papiralapu anyakonyvbdél akkor is, ha az nem
az adott telepulésen kovetkezett be.

Ez folyamatos elektronikus és telefonos kapcsolatfelvételt igényel az illetékes
anyakonyvvezetOkkel, akik a régi, papiralapu anyakdnyvbél berogzitik a szikséges
alapbejegyzést.

igy érhetd el, hogy minden személynek minden anyakényvi eseménye és adatainak
valtozasa is bekerulhessenek a rendszerbe. Az elektronikus anyakonyvi rendszer
elénye az, hogy a polgarok anyakonyvi kivonatot 2014. julius 1-t6l mar nem csak az
anyakonyvezés helye szerinti anyakonyvvezet6tél kérhetnek, hanem ezt az orszag
barmely telepulésén megtehetik. Az tugyfelek egyre nagyobb szamban élnek ezzel a
lehetéséggel.

Az anyakonyvi feladatok kozé tartozik kulondsen a szuletés, hazassagkotés és
halaleset anyakdnyvezése az anyakdnyvi események rogzitése az EAK-ban, illetve a
népesseég-nyilvantarté rendszerbe, értesitések, kivonatok kidllitasa, hazai
anyakonyvezéshez szikséges jegyz6konyv felvétele, hazassagi névvaltoztatas
ugyintézésre, a hazassagkotés lebonyolitasa, teljes hatalya apai elismerd
nyilatkozatok felvétele.

2024. évben a telepulésen 5 hazassagkotés és 6 halaleset anyakonyvezése tortént, 4
teljes hatalyu apai elismerésrél készult jegyz6konyv, 42 anyakonyvi kivonat kerult
kiallitasra, 19 anyakonyvi valtozas kerult bejegyzésre és 26 papiralapu anyakonyvi
bejegyzés kerult rogzitésre az elektronikus anyakdnyvekbe.

Népességnyilvantartas

A nyilvantarté rendszerek korszeriibb mikddése érdekében egy uj, egységes
nyilvantarté rendszer a Kozponti Cimnyilvantarté Rendszer (KCR rendszer)
bevezetését iranyozta el6 a jogalkotd 2014-ben.

A Kozponti cimregiszter |étrehozasanak célja, hogy a jelenleg kulonb6zé
nyilvantartdsokban parhuzamosan nyilvantartott cim adatokat egy etalon-
nyilvantartasban egyesitse, és ezzel elérje, hogy az adatok pontosabbak legyenek, és
féleg, hogy a kulonb6zé nyilvantartdsokban szereplé cim adatok megegyezzenek.
Ennek a rendszernek a naprakésszé tétele nagy feladat, hiszen a telepulés minden
ingatlana cimadatanak, az ingatlan-nyilvantartdsnak, a személyi-adat és
lakcimnyilvantartasnak és a postai cimeket tartalmazo nyilvantartasoknak egyezni kell.
A cimnyilvantarté rendszerben 2024. év soran 19 db lakcimbejelentd bizonylat kerult
rogzitésre, illetve a Jasz-Nagykun-Szolnok Varmegyei Kormanyhivatal Szolnoki Jarasi
Hivatala Okmanyirodajanak megkuldésre. Az elkészult lakcimkartyakat az ugyfelek
részére postan kuldjuk meg.

Hirdetmények
2024. évben 17 f6észamra és 34 alszamra iktatott irat keletkezett a hirdetmények

targyaban. Ezek tobbsége arverési-, term6fold eladasaval vagy haszonbérbe adasaval
kapcsolatos hirdetmények voltak.



Az eladassal és haszonbérbe adassal kapcsolatos ajanlatokat minden esetben meg
kell jelentetni elektronikus formaban a kdzponti kormanyzati portalon is.

A terméfoldekre vonatkozé hirdetmények kiflggesztésével kapcsolatos eljarasrendet
a mezl- és erdbégazdasagi foldek forgalmarodl szold 2013. évi CXXII. torvény és az
elévasarlasi és el6haszonbérleti jog gyakorlasa érdekében az adas-vételi és a
haszonbérleti szerz6dés hirdetményi uton torténd kozlésére vonatkozo eljarasi
szabalyokrol sz6l6 474/2013.(XI11.12.) Korm. rendelet hatarozza meg.

A kozzétételt a Jasz-Nagykun-Szolnok Varmegyei Kormanyhivatal Foldhivatali
F6osztaly Foldmérési és Foldugyi Osztaly végzéssel rendeli el.

A kifuggesztés id6tartama adasvétel esetén 30, haszonbérlet esetén 15 teljes nap.

A kifliggesztés kezdd napjat és a jognyilatkozat tételére nyitva allé hataridé napjat a
kifuggesztett példanyra ra kell vezetni. A szerz6désben szerepl§ természetes
személyazonositasra alkalmas adatokat anonimizalni kell.

Elfogad6 jognyilatkozatot csak személyesen az el6vasarl6 vagy el6haszonbérl6
nyujthat be. Postai vagy egyéb uton torténé irattovabbitas nem lehetséges.

A kifuggesztés id6tartamanak leteltét kovetéen az adasveételi szerz6dés, valamint a
haszonbérleti szerz6dések zaradékolt példanyat meg kell kildeni a Jasz-Nagykun-
Szolnok Varmegyei Kormanyhivatal Foldhivatali F6éosztalyanak.

Hagyatéki uigyintézés

A hagyatéki eljaras szabalyait a hagyatéki eljarasrol szolé 2010. évi XXXVIII. torvény
tartalmazza. 2020. februar 1-t6l jelent6és valtozas kovetkezett be a hagyatéki
ugyintézés soran. Tobb feladat harul a jegyzdkre, illetve a hagyatéki tgyintézékre.

A hagyatéki eljarasok soran keletkezett ado-és eértékbizonyitvanyokat az
adohatosagoknak fellebbezhet6 formaban kell elkésziteni. Tartalmukat a hagyatéki
leltar felvétele soran kozolni kell az éroklésben érdekeltekkel. A leltar elkészitéshez
szukséges beszerzett adatokrol a hagyaték targyahoz tartozé ismertté valt
vagyontargyakrol, a biztositasi intézkedések kérelmezésének lehetéségérél, valamint
iratbetekintési jogukrol, az eljaras menetérdl, jogaikrol, kotelezettségeikrdl, az eljaras
varhato koltségeir6l a jegyzd részérél tortend tajékoztatast ir el a torvény. 2024.
évben 52 fészamra és 116 alszamra iktatott Ugyirat keletkezett, 22 esetben kerdlt sor
hagyatéki leltar felvételére, a tobbi esetben tajékoztatas készilt az ado-és
értékbizonyitvany adattartalmardl, az eljaras soran felvett adatokrdl, illetve az
oroklésben érdekeltek nyilatkozata alapjan nemleges nyilatkozat.

Munkaligyi igazgatas

A munkaligyi igazgatas soran a feladatok tobbek koézott a koztisztviselbk,
kozalkalmazottak, a munka torvénykonyv, valamint a kozfoglalkoztatasi torvény
hatalya ala tartozé6 munkavallalék személyi anyagainak nyilvantartasa, kinevezések,
atsorolasok, megszuntetd okiratok kezelése, a szabadsag nyilvantartas vezetése.

A Kobzponti llletmény Szamfejtési Rendszerben a nem rendszeres kifizetések
szamfejtése, tavollét-valtozasjelentések elkészitése, megbizasi dijak, tiszteletdijak és
minden nem rendszeres juttatas kifizetés el6tti szamfejtése. Az illetmény kifizetéshez
kapcsol6 személyi jovedelemadoval a Dbevallas elkészitéshez szukséges
nyilatkozatokkal kapcsolatos ligyintézés, illetve a Magyar Allamkincstar felé torténé
jelentések megkuldése. Az adatszolgaltatasokat mar nagyrészt elektronikus fellleten
keresztul kuldjuk a szamfejtéhely részére.
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2024. év soran az onkormanyzat koztisztvisel6i, kozalkalmazotti, a munka
torvénykonyv hatalya ala tartozé munkavallaloi részére munkaugyi iratok készultek
atsorolas, kinevezés, adatfelvételi lap, megszintetd iratok formajaban.

Jogszabaly a koztisztvisel6k részére tovabbképzeési kotelezettséget ir eld, amirdl
minden évben tovabbképzési tervet kell késziteni, és ezt a Kobzigazgatasi
Tovabbképzési Intézet informatikai rendszerben régziteni.

Ezen kivul a kdzszolgalati képzés keretén belll minden kdzszolgalati tisztviselének
teljesitenie kell a kdzponti programban meghirdetett a helyi tovabbképzési tervben
egyénileg meghatarozott online képzését, amely sok esetben vizsgaval zarul.

Az onkormanyzat 2024-ben harom palyazatot nyujtott be a munkaképes lakossag
munkahoz jutasanak, valamint az allaskeres6k és a diakok foglalkoztatasanak
el6segitése érdekeében.

9 f6 részére készilt kozfoglalkozasi szerz6dés, adatfelvételi lap, jogviszonyt
megszuntetd irat elszamolo lap.

SZOCIALIS és GYERMEKVEDELMI FELADATOK

Szocialis igazgatas feladatai

Az ugyfelekkel t6rténd személyes kontaktus nem csak szakmai vonatkozasu
felkészultséget igényel, hanem empatiat, egyuttérzést, kommunikacios készséget és
koordinacioét is. 2024. évben az alabbi tamogatasok kerultek megallapitasra az alabbi
Osszegekben:

Teleplilés tamogatas: 39 f6 1.111.000.- Ft
Krizis tamogatas: 70 f6 7.382.200.- Ft
Ujszuilétt tamogatas: 13 16 650.000.- Ft
Bolcs6dekezdési tdmogatas 216 40.000.- Ft
Ovodakezdési tAmogatas 13 16 260.000.- Ft
Iskolakezdési tamogatas: 15 6 600.000.- Ft
Temetési tamogatas: 26 f6 2.600.000.- Ft
Telepullési tamogatas lakhatashoz: 16 f6 815.000.- Ft

A Kormany altal meghirdetett szocialis tuzel6anyag tamogatasra ismét palyaztunk,
amellyel 345,6 q barnak&szén megvasarlasara kaptunk tamogatast. Ebbdl 76 csalad
részére biztositottunk 4,56 q szenet csaladonként. Ez a kdovetkez6 feladatok
elvégzését jelentette: szerz6déskodtés az Ormosszén Zrt.-vel, a szallitas
megszervezése, hatarozatok elkészitése, nyilvantartasa, az atvétel megszervezése,
lebonyolitasa és elszamolasa a Magyar Allamkincstar felé.

Gyermekvédelem, gyamiigy

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben 14 csaladban 26 gyermek részesult.
Hatranyos helyzet megallapitasat 8 gyermek vonatkozasaban kérelmezte a szulé. A
gyermekvédelmi tamogatasban részesultek egy évben két alkalommal (augusztus és
november) 6.000 forint, hatranyos helyzet esetén 6.500 forint 6sszegl tdmogatast
kapnak. A pénziigyi igénylés és elszamolas a Magyar Allamkincstar felé az ONEGM
rendszeren keresztul torténik.
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A segélyezési folyamat parhuzamos vezetése a WinSzoc és a Pénzbeli és a
Természetbeni Ellatasok Rendszerén (PTR) keresztil torténik.

Rendszeresen adatszolgaltatasi kotelezettségunk van a kormanyhivatal, illetve az
Oktatasi Hivatal felé ezen ellatasokrol, ami minden esetben hataridén beldl
megtorténik.

Gyamugy és birosagi megkeresésre kornyezettanulmanyt készitunk, amelyet 15
napon belul teljesiteni kell.

Onkormanyzatunk 2024. évben is csatlakozott a Bursa Hungarica Felsdoktatasi
Osztoéndijpalyazat rendszeréhez. A csatlakozasi nyilatkozat, a palyazat kiirasa a
palyazatok befogadasa, elbiralasanak el6készitése, valamint a pénzigyi feladatok
elvégzése az EPER programon keresztul torténik. Harom f6 fels6oktatasban
tanulmanyokat folytaté didk nyujtott be palyazatot, amelynek eredményeként a
képvisel6-testulet 10 hédnapon at havi 5.000.- Ft 6sszeggel tamogatta a palyazokat.

Kozfoglalkoztatas

2024. évben két alkalommal nyujtottunk be (2023. marcius 1-t8] — november 30-ig 8+1
f6, december 1-t6l 2024. februar 29-ig 8+1 f6) hosszabb idétartamu kozfoglalkoztatasi
palyazat iranti kérelmet a Jasz-Nagykun-Szolnok Varmegyei Kormanyhivatal Szolnoki
Jarasi Hivatala Foglalkoztatasi Osztalyahoz. A kérelem pozitiv elbiralast kapott,
amelynek eredményeként 100 %-os tdmogatast kaptunk segédmunkas és egyéb
ugyintéz6 munkakdrben. A tamogatas mértéke: 13.342.625 Ft volt.

Minden palyazat megkezdésénél fontos feladatok vannak, hogy biztonsagosan tudjon
muUkodni a program. Minden dolgozénak részt kell vennie egészsegugyi vizsgalaton,
munka- és tizvédelmi oktatason.

2024. évben is palyaztunk nyari didkmunkara, amelyben Osszesen: 1.304.648 Ft
0sszegben nyertiink 100%-0s bértdmogatast. 2024. julius 1-t6l 2024. augusztus 31-ig
terjed6 idGszakra havi valtasban 3-5 f6 didk kapott lehet6séget nyari diakmunka
végzésre. Volt olyan diak, aki tobb turnust is bevallalt, igy 6sszesen 7 diak jelentkezett
a didkmunkara.

A hosszabb idétartamu kozfoglalkoztatasi és nyari diakmunka palyazattal kapcsolatos
feladatok:

- palyazat el6készitése, benyujtasa,

- dolgozdk nyilvantartasba vétele, oktatasa,

- nyilvantartasok vezetése,

- munkabér elszamolas a jarasi hivatal foglalkoztatasi osztalya felé a
kézfoglalkoztatasi tamogatasok keretrendszere program (KTK) alkalmazasaval,

- palyazatzard beszamolo készitése, palyazat lezarasa.

ADOUGYI ES KERESKEDELMI FELADATOK

A helyi adéztatas soran az addigazgatasi rendtartasrol szolo 2017. évi CLI. térvényben
(a tovabbiakban: Air. tv.) foglalt szabalyok szerint jar el az 6nkormanyzati adéhatésag.

Ipariizési adé
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Rakacziujfalu Kézségi Onkormanyzatnal a jogszabaly altal kivethetd helyi és teleplilési
adok kozul csak az iparlizési ado van bevezetve. Iparizési addéalany minden olyan
vallalkozas, ami a tevékenységét teljes mértékben vagy részben Rakdcziujfalu
kozigazgatasi teruletén végzi. Az iparizési adoval kapcsolatos feladatok kozé tartozik
a bejelentkezé vallalkozasok nyilvantartasa, a térzsadatok aktualizalasa. 2024-ben
182 db valtozasjelentést kuldtek az addzok, valamint 61 adozétdl érkezett ipariizési
adobevallas, melyek feldolgozasra keriltek és 10 esetben kellett a bevallas javitasarol
értesitenink az adozokat. A bevallas feldolgozasaval keletkezett tulfizetéseket 3
adozd kérte vissza, mely tovabbitasra kerllt a pénzigyi Ugyintézd felé.
Meghatalmazas 14 adozotol érkezett. A fizetendd adodelblegekrdl két alkalommal
(2024. marcius-szeptember) kuldtlnk ki értesitést az addzok részére.

Termé6fold bérbeadasabél szarmazoé jovedelem addja

A személyi jovedelemadorol szold 1995. évi CXVII. torvény 73. §-a szabalyozza a
term&fold bérbeadasabdl szarmazo jévedelemadot.

A term6fold bérbeadasabdl szarmazod jovedelem (ideértve a foldjaradékot is)
adoztatasa a fold fekvése szerint illetékes Odnkormanyzati adéhatésag feladata. Az
ebbdl szarmazo valamennyi bevétel az dnkormanyzat koltségvetését illeti meg, és az
az onkormanyzattol nem vonhaté el. E torvény érteimében amennyiben a haszonbérlet
id6tartama az 5 évet (az adomentesség feltételéll szabott idétartam) nem éri el, a
bérbeadot adofizetési kotelezettség terheli. 2024 évben nem érkezett bevallas.

Adoéhatralékok behajtasa

Két alkalommal az évben, szeptember és novemberben fizetési felszolitas kiklldésére
kerllt sor az adodhatralékkal rendelkez6k részére, melynek eredményeként a
tartozasok 62%-a medfizetésre kerdlt.

Adok modjara behajtandé koztartozasok

Minden Rakocziujfalui allandd lakcimmel, illetve tartozkodasi hellyel rendelkezé
személy koztartozasnak mindsuld elbvezetési koltségeét az onkormanyzati adohatosag
megkeresésre koteles végrehajtasi eljaras keretén belll behajtani. A meg nem fizetett
kdzigazgatasi birsag, szabalysértési birsag behajtasa 2018-t6l a Nemzeti Ado- és
Vambhivatal hataskore. Megkeresésre a végrehajtasi eljarast meg kell inditani és a
birsag esedékességétél szamitott 6t évig folytatni.

2024. évben 1 ugyben kereste meg hivatalunkat rendvédelmi szerv addék maddjara
behajtandd koztartozas behajtasa miatt.

Ado6- és érték bizonyitvanyok kiallitasa

Jogszabalyi el6iras alapjan hagyatéki, végrehajtasi eljarasoknal — megkeresésre —
kotelez6 az ado- és értékbizonyitvanyok kiallitasa. Az értékelés elvégzéséhez a
veszélyhelyzet alatt kialakult a telefonon tortén6é adategyeztetés, amely sok esetben
megkonnyitette a felmérést, azonban vannak olyan esetek, melyeknél az adatok
felvétele miatt szikséges a helyszini szemle. 2024-ben 49 esetben kerult sor ado- és
ertékbizonyitvany kiallitasara.

Rendszeresen végzendo6 egyéb feladatok

Negyedévente adodzaras végrehajtasara és beklldésére kerult sor a Magyar
Allamkincstar felé. A pénzforgalom felrdgzitése havonta térténik, majusban és
decemberben adatszolgaltatast kell késziteni.
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Kereskedelmi igazgatas

A kereskedelmi igazgatas magaban foglalja a bejelentéskoteles kereskedelmi
tevékenységek, valamint a mikddési engedélyhez kotott kereskedelmi tevékenységek
bejelentésével, modositasaval, megszuntetésével  kapcsolatos  kérelmek
feldolgozasat, az ehhez kapcsoldédd igazolasok, miikddési engedélyek kiadasat, a
nyilvantartasok vezetését, szakhatosagok megkeresését, tajékoztatasat, valamint a
rendezvények bejelentésével 6sszefliggd feladatokat. 2024. évben 6sszesen 13 ilyen
eljaras volt.

Kereskedelmi igazgatas vonatkozasaban a Kozponti Statisztikai Hivatal részére
id6szakos adatszolgaltatasi kotelezettség all fenn, melyeket januar, marcius, julius és
oktober hénapokban kell teljesiteni.

Kozterulet hasznalattal kapcsolatos feladatok
Feladatunk kozé tartozik a kozteruletek rendeltetésszerli hasznalatanak rendje a
kozterulet hasznalati engedélyek, valamint a behajtasi engedélyek kiadasa.

PENZUGYI IGAZGATASI FELADATOK

Feladatok kozé tartozik a képviselo-testlulet gazdalkodasaval kapcsolatos dontések
el6készitése, a koltségvetés végrehajtasa, gazdalkodasi feladatok, illetve az
onkormanyzat altal fenntartott intézmények koltségvetési gazdalkodasanak iranyitoi
fellgyelete.

A gazdalkodasi munkakorhoz tartozik a koltségvetési rendelettervezet, a koltségvetés
végrehajtasarél szold beszamold elkészitése, koltségvetésrdl informacio, havi
jelentések a kozponti koltségvetés szamara, hazipénztar kezelése, segélyek
tamogatasok Kkifizetésre vald elbkészitése, szamlak elbkészitése, utalasa,
bérutalasok, szerz6dések készitése, nyomtatvanyok beszedése, az onkormanyzat és
intézményeinek gazdalkodasi adatainak konyvelése, helyfoglalasi dijak beszedése,
Afaval kapcsolatos elszamolasok, bérleti dijak beszedése, leltarozasi feladatok,
munkavédelemmel  kapcsolatos  feladatok, statisztikai  adatszolgaltatasok.
Vagyonkataszter karbantartasa, vagyoni valtozasok rogzitése. Targyi eszkozok
valtozasanak rogzitése, értékcsOkkenések elszamolasa. Forgdétéke ugyintézeés,
beszerzésekhez szukséges arajanlat kérések, dokumentumok elkészitése,
nyilvantartasa, kapcsolattartasa a partnerekkel. A polgarmesteri hivatal és az
onkormanyzat szabalyzatainak médositasaban valo kozremikodes, civil szervezetek
tamogatasanak elszamolasanak ellenérzése.

Kapcsolattartas a palyazatokhoz kapcsoléddan a projektmenedzserekkel, munkajuk
segitése adatokkal.

A palyazatok el6késztése, elszamolasa a beszamolasi kotelezettségek teljesitése is
sok esetben a gazdalkodasi Ugyintézék feladata.

A likviditasi hitel igénylése és el6készitési munkai is a pénzugyi Ugyintéz6 feladata. A
2024-as évben a képvisel6-testulet 128/2023 (XII.14.) hatarozataval dontott a
20 000 000 Ft-os likviditasi hitel felvételérdl.
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A havi, negyedéves, féléves és éves intézményi koltségvetési beszamolok elkészitése
a Magyar Allamkincstar felé szintén a hivatal feladata. A gazdalkodas szdveges
értékelése a hivatal altal megadott szempontok szerint készul el.

Az analitikus nyilvantartasok vezetése a hivatal szamlarendjében és szamviteli
politikajaban foglaltakkal Osszhangban torténik, a hivatal szabalyzataiban
meghatarozottak szerint.

2023. év masodik felében a véddnd foglalkoztatasa kdzpontositva lett. A munkaltatéja
a tovabbiakban nem az oOnkormanyzat. A fogaszati asszisztens és haziorvosi
asszisztens munkaltatéja 2024-t61 az onkormanyzat. Az ezzel kapcsolatos
bérfinanszirozasok lekérését és azok elszamolasat is a pénzugyi tgyintéz6 végzi.

Kapcsolattartas Partnerekkel:

SZKTT; Allianz, Groupama, ASZ, Szallitoi partnerek, NEAK, NNGYK, MEKH, KSH,
NVI, Civil szervezetek, Belligy Minisztérium, Kulturalis és Innovaciéos Minisztérium,
NAV

Kapcsolat a Magyar Allamkincstarral

A koltségvetés tervezéséhez és pontosabb elszamolasok miatt mutatdészam felmérést
készitunk egy évben négy alkalommal. A koltségvetés vegrehajtasa és a beszamolas
vonatkozasaban folyamatosan kapcsolatot tartunk a Magyar Allamkincstarral és az
adatszolgaltatasi kotelezettségunknek minden esetben eleget tettlnk.

A térzskényvi valtozasok atvezetését a MAK -kal egyiittmiikddve végezziik.

Eurépai Parlament tagjai, a helyi onkormanyzati képviseldk és a polgarmesterek,
valamint a nemzetiségi onkormanyzati képviseldk valasztasaval kapcsolatos
pénziigyi feladatok:

2024-ben sor kerult Eurépai Parlament tagjai, a helyi dnkormanyzati képviselék és a
polgarmesterek, valamint a nemzetiségi dnkormanyzati képvisel6k valasztasara. A
valasztasok alkalmaval a pénzugyi Ugyintézd szorosan egyuttmikodott a OEVI, TVI,
NVI tagjaival, részt vett a képzéseken, el6adasokon, talalkozékon. Elkészitette az
ezzel kapcsolatos koltségvetést, dokumentumokat, analitikus nyilvantartasokat.
Elkulonitve kezelte a valasztas tamogatasat, majd a valasztas végével elkészitette az
elszamolast a NVI felé. Kezelte az ehhez szikséges online fellletet.

Szamlavezetés:

Az 6nkormanyzatnak és intézményeinek pénzforgalmi szamlait tulnyomérészt a MBH
Bank Zrt.-nél vezetjuk.

Egyes palyazatok elkiilénitett pénzforgalmi és a Magyar Allamkincstarnal vezetett
pénzforgalmi szamlakezelést irnak el6. 2024-ben nem volt szikség a Magyar
Allamkincstarnal pénzforgalmi szamlat nyitni. Az el6z6 években megnyitott
pénzforgalmi szamlakon 2024-ben is volt mozgas.

Az esetleges palyazatok, melyek alkalmanként utéfinanszirozottak és egyesesetekben
Onerd szukséges, megnehezitik a fizet6képesség megdbrzését, viszont ezek nélkul
nem megvalosithatd egyetlen fejlesztés sem. Ezért szukséges minden évben
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kihasznalnunk az Oneré nélkiili palyazatokat. Az allam lehetéséget ad minden évben
a rendkivlli dnkormanyzati tamogatas cimd palyazatban lejart szallitéi, és ki nem
fizetett bér jellegli tartozasok finanszirozasanak igénylésére. 2024-ben
onkormanyzatunk haromszor nyujtotta be igényét.

PENZTARI ES GAZDALKODASSAL KAPCSOLATOS FELADATOK

Rendszeres pénztari feladatok:

Az dnkormanyzati ASP gazdalkodasi szakrendszer-iratkezel6 programok kezelése, az
onkormanyzat esetében napi zaras, szerelvényezés.

Polgarmesteri Hivatal - Mesevar Ovoda - Manévar Bélcséde havi zaras.

ASP |ktatd program hasznalata, beérkez6 és kimend szamlak érkeztetése,
teljesitésigazolasa, utalvanyrendelet - kotelezettségvallalas készitése, kontirozasi,
konyvelési feladatok elvégzeése.

Bérjegyzékek kigyljtése, leflzése, fizetési eldlegek kiadasa, nyilvantartasa.
Telepuléstamogatasok (Rendkivili, Krizis, Ujszulott, Temetési,) kifizetése.
Gyermekvédelmi kedvezményben részesuldk pénzbeli tamogatasanak kifizetése.

Vasarlasi el6legek kiadasa, elszamoltatasa, nyilvantartasa. Bérlemények
nyilvantartasa, éraolvasas, kimen6 szamlak elkészitése, bérl6kkel kapcsolattartas.

Munkaba jarasi koltségtéritések kimutatasa (sajat gépjarmivel), valamint belfoldi
kikUldetési koltségelszamolasok kifizetése.

Folyamatban Iév6 palyazatok készpénzes szamlainak rendezése, szerelvényezése,
konyvelése, valamint a kivitelezés soran felmerilé egyéb feladatok segitése.

Egyéb feladatok:

Altalanos Iskolai, 6vodai, bolcsédei gyermek-étkeztetéssel kapcsolatos feladatok
ellatasa, igényl6lapok, igazolasok, kedvezményre jogositdé hatarozatok,
gyermekvédelmi hatarozatok bekérése, ezek nyilvantartasa, felllvizsgalata. Jelenléti
ivek (Altalanos Iskola esetében 100 f6 gyermek) vezetése, étkezési adagszamok
kimutatasa, intézményenként tablazatok készitése, azok tovabbitasa az ellatd felé.
Folyamatos  kapcsolattartdas  Tiszateny6  Szociadlis  Szolgaltatdé  Kdzpont
f6z6konyhajaval, és napi egyeztetés a helyi talalokonyha ételkiosztéjaval az étkezd
gyermekek létszamardl, a megrendelt adagszam jelentése e-mailben.

Gyermekvédelmi kedvezményben részesuilé hatranyos helyzetli gyermekek szinidei
étkezésének nyilvantartasa, kiosztasanak lebonyolitasa.

Haziorvosi és Védbénbi Szolgalat részére az ellatdshoz szukséges orvosi eszkdzok,

kellékek, irodaszer és nyomtatvanyok, valamint az intézmények tisztitoszer igényének
felmérése és beszerzése. A feladatellatashoz felmerilt egyéb anyagbeszerzés.

Segitségnyuijtas és kézremiikddés a rendkiviili feladatok (pl. Allami és Onkormanyzati
rendezvények) elvégzésében.
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A felsorolt és minden egyéb feladat ellatasa és végrehajtasa soran, folyamatos
kapcsolattartas a vezetbkkel, valamint az intézményvezet6kkel.

EGYEB HIVATALI FELADATOK

Fontos feladat a lakossag megfelel6 tajékoztatasa. Ez telefonon, hirdetményi uton, a
honlapon és a kozosségi médian keresztul torténik. Azoknal az Ugyeknél, amelyek
minden lakost érintenek, minden lakéhazba eljuttatunk tajékoztaté anyagot vagy
hirdetményt.

Tovabbi feladat az egészségugyi ellatasok (haziorvos, fogorvos) muikodési
engedélyének, szolgaltatasi szerz6déseinek nyilvantartasa, aktualizalasa.

Az évben tobb kisebb-nagyobb rendezvény, program van, amely a hivatali dolgozdk
szamara feladatokkal jar:

- ndnap,

- marcius 15-ei megemlékezés,

- iskolaban Rakoczi hét (fotdzas, koszoruzas),

- gyereknap (bdlcsédei, 6vodai, iskolai gyerekek kdszontése, fotdézasa),

- maijalis (el6készlletek segitése, le bonyolitas segitése, anyagbeszerzése),

- iskolai, ovodai ballagas (elOkészlletek szervezése, oklevél készitések,
fotdzas),

- augusztus 20-ai rendezvény (el6készilet munkalatok, anyag beszerzés,
segités a rendezvények, utélagos munkalatok),

- iskolakezdés (flizetcsomagok rendelése, dsszeallitasa),

- szeptemberi  6szkdszontd  (rendezvény  el6készuletek  szervezése,
anyagbeszerzés, utdélagos munkalatok),

- szépkoruak /idések napi rendezvény (ajandékcsomag Osszeirasa, rendelése,
Osszedllitasa, a rendezvény szervezése),

- halloween felvonulas (segitése),

- karacsonyi csomag (minden szépkoru és minden gyermeket megajandékoz az
onkormanyzat karacsonyra, ezeknek a csomagoknak a rendelése,
Osszeallitasa, leszervezése és kiosztasa),

- tudészirés (megallapodas kotés, helyszin biztositasa, leszervezése),

- iskolai, 6vodai programok fotozasa, kbzzététele (DOK nap, versenyek fotozasa,
medvetancoltato- télellizés, farsang, Hermann Otté nap).

A méhallomanyok védelmérél és a meézel6 méhek egyes betegségeinek
megel&zésérdl és lekuzdésérdl szélo 70/2003. (VI. 27.) FVM rendelet alapjan a
telepulési onkormanyzat jegyzlje gondoskodik a méhészekrdl, a méhek
vandoroltatasaval kapcsolatos nyilvantartas vezetésérél. A nyilvantartas tartalmazza a
mehész nevét és lakdhelyét, a méhcsaladok allando és legutobbi tartasi helyét, az
allatorvosi vagy egészségugyi igazolas szamat, keltét és kidllitasanak helyét, a
méhcsaladok szamat, az elhelyezésre szolgalé tertlet pontos megjeldlését (diil6, hrsz.
stb.) és a letelepedés idejét.
A meéhészekkel valo kapcsolattartas modja elektronikus vagy postai uton torténik.
Az ujonnan kezdett méhészkedést 8 napon belll, a méhek tartasi helye szerint
illetékes telepulési dnkormanyzat jegyzéjének be kell jelenteni. 2024-ben 7 méhész
jelentkezett be.
2024-ben a méhek tartasaval és védelmével kapcsolatos eljarasok keretében évente
tobb alkalommal tajékoztatas kiadasara kertlt sor a foldi vagy kémiai uton torténé
szunyoggyéritésrol.
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Evente az ellatandd feladatokrdl statisztikai jelentéseket kell késziteni, ez szinte a
hivatali munka teljes tertletére kiterjed. Minden koztisztvisel6t érintéen folyamatos az
adatszolgaltatasi kotelezettség - melyre sokszor csak néhany napos hataridét kapunk
- a kulonboz6 szervektdl.

Szamtalan olyan eset, "lUgyintézés" van, melyek nem szamszerUsithetéek (az Ugyfelek
érdekl6dése), tajékoztatasuk arrél, hogy melyik szervhez fordulhatnak udgyuk
kivizsgalasa érdekében.

A folyamatos fejl6dés és fejlesztés igényének megfogalmazasa mellett megallapithato,
hogy az apparatus munkajat 2024-ben is magas szinvonalon, a kdzponti és helyi
normakat, tovabba a hivatasetikai normakat betartva végezte, a lakossag
megelégedésére.

Rakocziujfalu, 2025. marcius 19.

Moczo Nora
jegyzé
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